Aneks

z dnia 2 sierpnia 2023r. do Zarzadzenia nr 1/2018 Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla powiatu krakowskiego-ziemskiego w Krakowie z dnia 2 stycznia 2018r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu
akt (dalej JRWA) oraz Instrukcji organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt

w zakresie obejmujacym zmiang¢ JRWA (zal. nr 2 ww. zarzadzenia) w czeSci
dotyczacej archiwalnych wyznaczajacych okres

dokumentacji po zakonczeniu postgpowania.

kategorii przechowywania

Ponizszych zmian dokonano w uzgodnieniu z Dyrektorem Archiwum Narodowego
w Krakowie na podstawie pisma ANK z dnia 30 maja 2023r. znak: O1.420.462.2023

dotychczasowa forma JRWA obowiazujaca do dnia 1 sierpnia 2023r.:

5 NADZOR BUDOWLANY
50 Zagadnienia ogo6lne w zakresie
realizacji nadzoru budowlanego
500 Udziat w posiedzeniach powiatowego B10 | zaproszenia na posiedzenia, informacje
zespotu do spraw zarzadzania przygotowywane przez Powiatowego
K Inspektora Nadzoru Budowlanego, etc.
ryZysowego
501 Interwencje w zakresie naruszenia B25 | w tym skargi, wnioski i interwencje
przepiséw prawa budowlanego spoleczne
502 Ewidengje i rejestry prowadzone przez B25 | m.in.: ewidencja rozpoczynanych i
Inspektorat jako organ nadzoru oddawanych do uzytkowania obiektow
budowl budowlanych, ewidencja zawiadomien o
udowlanego kontrolach
51 Realizacja nadzoru budowlanego
510 Pozwolenia na budowe, rozbudowe, B10 |egzemplarze zatwierdzonych projektow
rozbiérke budynkow oraz na rozpoczecie budowlanych przekazanych przez organ
budowl h d architektoniczno-budowlany;
prac budowlanych otrzymywane o dokumentacje danego obiektu mozna
organow architektoniczno-budowlanych
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odtozy¢ do teczki zbiorczej obiektu —
klasa 513

511

Zawiadomienia o zamierzonym terminie

rozpoczecia robot budowlanych

B10

zgloszenie robot, oswiadczenia
inwestora i kierownika budowy,
inspektora nadzoru inwestorskiego,
informacje o uprawnieniach
zawodowych 0séb petnigcych
samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie, zawiadomienia o
zmianie kierownika budowy albo
inspektora nadzoru inwestorskiego.
Dokumentacje dotyczacg danego
obiektu mozna odtozy¢ do teczki
zbiorczej obiektu — klasa 513

512

Uzytkowanie obiektow budowlanych

zawiadomienia o zakonczenie robot
budowlanych, pozwolenia na
uzytkowanie, kary za uzytkowanie

5120

Zawiadamianie o zakonczeniu prac
budowlanych

B5

dokumentacje danego obiektu mozna
odlozy¢ do teczki zbiorczej obiektu —
klasa 513

5121

Wydawanie pozwolen na uzytkowanie
obiektow budowlanych

B10

w tym protokoty z kontroli
obowiazkowych; dokumentacje danego
obiektu mozna odlozy¢ do teczki
zbiorczej obiektu — klasa 513

513

Teczki zbiorcze obiektéw

B10

dla kazdego obiektu mozna zatozy¢
teczke, do ktérej mozna odlozy¢
dokumentacje zarejestrowana przy
klasach: 510-512. Do kategorii B25
zalicza sie teczki obiektéw
zabytkowych, obiektéw nietypowych
oraz teczki przyktadowo wybranych
obiektow

514

Kontrolowanie prawidtowosci
prowadzonego procesu budowlanego i
utrzymania obiektéw budowlanych

w tym kontrole planowe i pozaplanowe

5140

Kontrolowanie utrzymania obiektow
budowlanych

B10

w tym kontrolowanie stanu
technicznego obiektow budowlanych,
nakazy sporzadzania dodatkowych
kontroli lub ekspertyz, rowniez
naktadanie mandatow, postepowanie z
obiektami budowlanymi wykonanymi z
materialéow budowlanych zawierajacych
azbest), takze kontrole obiektéw
wielkopowierzchniowych. Do kategorii
B25 zalicza sig rejestr kontroli, akta
dotyczace kontroli obiektow
zabytkowych, kontrole obiektéw
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wielkopowierzchniowych, obiektow
nietypowych oraz przykladowo
wybrane sprawy kontroli. Wstepnej
selekgcji dokonuje Inspektorat.
5141 | Kontrolowanie realizacji obiektu B10 | takze kontrolowanie prowadzenia robot
budowlanego budowlanych; sprawy dotyczace
procesu legalizacji obiektéw, kontrole w
zakresie pelnienia samodzielnych
funkgji technicznych w budownictwie,
jakosci stosowanych wyrobow
budowlanych, postepowania
mandatowe.
Kwalifikacja dokumentagji jak przy
klasie 5140
515 Katastrofy budowlane B25 | wnioski, notatki stuzbowe, protokoty,
pisma procesowe, decyzje,
postanowienia, dokumentacja
techniczna
516 Prowadzenie postepowan w zwigzku z w tym m.in. nakazy: usuniecia
naruszeniem przepiséw prawa stwierdzonych nieprawidlowosci,
rozbidrki obiektow nieuzytkowanych,
budowlanego - .
oproznienia budynkéw przeznaczonych
na pobyt ludzi grozacych zawaleniem
5160 | Prowadzenie postepowan w zwiazku z | B10 | kwalifikagja dokumentacji jak przy
samowolng budowa obiektu oraz w klasie 5140
zwiazku z samowolnymi robotami
budowlanymi
5161 | Prowadzenie postepowan w sprawie B10 |kwalifikaga dokumentacji jak przy
samowolnej zmiany sposobu Kasie 5140
uzytkowania
5162 | Prowadzenie postepowan w zakresie B10 |kwalifikaga dokumentacji jak przy
nieodpowiedniego stanu technicznego kdasie 5140
obiektu
5163 | Prowadzenie postepowan w sprawie B10 |w tym postepowania prowadzone w
odpowiedzialno$ci zawodowej w przypadku braku uprawnien
. . zawodowych
budownictwie
52 Egzekucja administracyjna B10 |upomnienia, protokoty kontroli, tytuty
wykonawcze, postanowienia, protokoty
z wykonania zastepczego. Okres
przechowywania dokumentacji liczony
jest od roku nastepnego po ostatecznym
zakonczeniu sprawy. Do kategorii B25
kwalifikuje sie sprawy, ktore znalazty
swoj oddzwiek publiczny (nagtosnione)
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[RWA obowiazujaca od dnia 2 sierpnia 2023r.:

(zmiany oznaczono kolorem czerwonym)

budowlanych

5 NADZOR BUDOWLANY
50 Zagadnienia ogolne w zakresie
realizacji nadzoru budowlanego
500 Udziat w posiedzeniach powiatowego | B10 | zaproszenia na posiedzenia, informacje
zespotu do spraw zarzadzania przygotowywane przez Powiatowego
K Inspektora Nadzoru Budowlanego, etc.
I'yZysowego
501 Interwencje w zakresie naruszenia B10 | w tym skargi, wnioski i interwencje
przepiséw prawa budowlanego spoleczne; przykladowo wybrane akta
spraw zalicza sie do kat. B25
502 Ewidengje i rejestry prowadzone przez | B25 | m.in.: ewidencja rozpoczynanych i
Inspektorat jako organ nadzoru oddawanych do uzytkowania obiektow
budowl budowlanych, ewidencja zawiadomien o
udowlanego kontrolach
51 Realizacja nadzoru budowlanego
510 Pozwolenia na budowe, rozbudowe, B5 | egzemplarze zatwierdzonych projektow
rozbiérke budynkéw oraz na budowlanych przekazanych przez organ
. budowl h architektoniczno-budowlany;
rozpoczeae prac budowlanyc dokumentacje danego obiektu mozna
otrzymywane od organéw odlozy¢ do teczki zbiorczej obiektu —
architektoniczno-budowlanych klasa 513
511 Zawiadomienia o zamierzonym B5 | zgloszenie robot, oswiadczenia
terminie rozpocze;cia robé6t inwestora i kierownika budowy,
budowl h inspektora nadzoru inwestorskiego,
udowlanyc informacje o uprawnieniach
zawodowych o0s6b petnigcych
samodzielne funkcje techniczne w
budownictwie, zawiadomienia o
zmianie kierownika budowy albo
inspektora nadzoru inwestorskiego.
Dokumentacje dotyczaca danego
obiektu mozna odtozy¢ do teczki
zbiorczej obiektu — klasa 513
512 Uzytkowanie obiektow budowlanych zawiadomienia o zakoriczenie robot
budowlanych, pozwolenia na
uzytkowanie, kary za uzytkowanie
5120 |Zawiadamianie o zakoriczeniu prac B5 | dokumentacje danego obiektu mozna

odtozy¢ do teczki zbiorczej obiektu —
klasa 513
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5121

Wydawanie pozwolen na uzytkowanie
obiektoéw budowlanych

B5 | w tym protokoty z kontroli
obowigzkowych; dokumentacje danego
obiektu mozna odtozy¢ do teczki

zbiorczej obiektu — klasa 513

513

Teczki zbiorcze obiektéw

B10 | dla kazdego obiektu mozna zatozy¢
teczke, do ktdérej mozna odtozy¢
dokumentacje zarejestrowana przy
klasach: 510-512. Do kategorii B25
zalicza sie teczki obiektow
zabytkowych, obiektéw nietypowych
oraz teczki przykladowo wybranych
obiektow

514

Kontrolowanie prawidlowosci
prowadzonego procesu budowlanego i
utrzymania obiektow budowlanych

B5 | kontrolowanie stanu technicznego i
utrzymania istniejacych obiektéw
budowlanych, kontrolowanie realizacji
powstajacych obiektéw budowlanych-
kontrole przeprowadzane na wniosek
lub z urzedu, nakazy sporzadzania
dodatkowych kontroli lub ekspertyz,
nakladanie mandatow, kontrole
obiektow wielkopowierzchniowych,
nietypowych i zabytkéw; do kat. B25
zalicza sie rejestr kontroli, akta
dotyczace kontroli obiektow
nietypowych oraz przykladowo
wybrane sprawy kontroli-wstepnej
analizy dokonuje Inspektorat

515

Katastrofy budowlane

wnioski, notatki stuzbowe, protokoty,
pisma procesowe, decyzje,

B25

postanowienia, dokumentacja
techniczna

516

Prowadzenie postepowan w zwigzku z
naruszeniem przepisOw prawa
budowlanego

w tym m.in. nakazy: usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci,
rozbidrki obiektow nieuzytkowanych,
oproznienia budynkow przeznaczonych
na pobyt ludzi grozacych zawaleniem

5160

Prowadzenie postepowan w zwigzku z
samowolng budowa obiektu oraz w
zwigzku z samowolnymi robotami
budowlanymi

kwalifikacja dokumentadji jak przy
klasie 5140

B5

5161

Prowadzenie postepowan w sprawie
samowolnej zmiany sposobu
uzytkowania

kwalifikacja dokumentacji jak przy
klasie 5140

B5
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5162 |Prowadzenie postepowan w zakresie B5 | kwalifikaga dokumentacji jak przy
nieodpowiedniego stanu technicznego klasie 5140
obiektu

5163 |Prowadzenie postepowan w sprawie B10 | w tym postepowania prowadzone w
odpowiedzialnosci zawodowej w przypadku braku uprawnien

. . zawodowych
budownictwie
52 Egzekucja administracyjna B10 | upomnienia, protokoty kontroli, tytuty

wykonawcze, postanowienia, protokoty
z wykonania zastepczego. Okres
przechowywania dokumentacji liczony
jest od roku nastepnego po ostatecznym
zakonczeniu sprawy. Do kategorii B25
kwalifikuje sie sprawy, ktore znalazty
swdj oddzwigk publiczny (nagtoénione)

POWIATOWY INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO
dla powiatu krakowskiego-ziemskiego
w Krakowie
mgr inz. arch. Gabriela Wiecek-Kroczek
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